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Nogales

EDUCACION

CERTIFICADO N2 07 / 2026

]

La Directora ( R ) del Departamento de Administracién de Educacion Municipal de Nogales, que
suscribe, certifica que la persona que a continuacion se sefiala, cuenta con los siguientes

antecedentes:
NOMBRE : SHERYN BETTSI RIQUELME SALGADO
R.U.T. :15.373.810-6
ESTABLECIMIENTO : ESCUELA ULDA ARACENA GONZALEZ
CARGO : PROFESORA DE HISTORIA Y CIENCIAS SOCIALES
FECHA DE INGRESO :22/03/2023

FECHA TERMINO DE CONTRATO : 28/02/2024

Téngase presente que en este documento se deja constancia que don{fia) SHERYN
BETTSI RIQUELME SALGADO trabajé como docente para la llustre Municipalidad de Nogales,
durante el periodo comprendido desde 22/03/2023 hasta 25/02/2024.

KAREN DANIELA SEPULVEDA CORDOVA
BIRECTORA (R) DAEM NOGALES

Nogales, 28 de enero de 2026
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QUILLOTA, 27 de Diciembre de 2022.

La Alcaldia decretd hoy lo que sigue:

D.M.E. NUM : 2.505 / VISTOS

1. De acuerdo a los términos del DFL N°1 del Ministerio de Educacién que Fija Texto
Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N°19.070, Estatuto de los
Profesionales de la Educacion;

2. Decreto Alcaldicio N°6536, de 06 de agosto de 2021, que delega en el Director del
Departamento de Administracién de Educacién Municipal de Quillota, la facultad de
Firmar “Por orden del Alcalde”;

3 Certificado de 6 de septiembre de 2022, del colegio Cristiano de Quillota; en el cual
acredita el tiempo servido en Educacién paticular;

4 Certificado de AFP ProVida de 13 de septiembre del 2022, el cual acredita
cotizaciones previsionales pagadas;

5 Las facultades que me confiere la Ley N°18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones;

DECRETO

PRIMERO: RECONOZCASE y PAGUESE reconocimiento de 2 bienios a
contar del 23 de agosto de 2022, a SHERYN BETTSI RIQUELME SALGADO, RUT
N°15.373.810-6, Docente del colegio Republica de México. Se deja constancia que su
préxima fecha de cumplimiento de bienios, es el 15 de julio de 2024.

SEGUNDO: ADOPTE el Departamento de Administracién de Educacion
Municipal las medidas pertinentes para el cumplimiento de esta resolucion

ANOTESE, COMUNIQUESE Y REMITASE

LUIS
ALFREDO
SALINAS DIAZ
= 2022.12.28
16:17:16
-03'00'

Firmado Digitajmente por
DIONISIO MANZDO BARBOZA
ARQUITECTO
SECRETARIO MUNICIPAL
MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
MINISTRO DE FE

DISTRIBUCION:

1- Contraloria Regional Valparaiso, 2- Secretaria Municipal, 3- Interesado (a), 4- Carpeta Personal, 5- Oficina Control, 6-
Archivo DAEM.-

OCS/DMB/LSD/ICP/crm.-



*eRTD CARRENO PIMENT. EL, Jefa de Remuneraciones, certifica que
SHERYN BETTSI RIQUELME SALGADQO Rut N°15.373.810-6, se ha
desemperiado:

o Desde el 23 de agosto del ario 2022 hasta el 08 de octubre del afio 2022,
cumpliendo labor de Docente en el Colegio Repiiblica de México. Su
calidad contractual fue reemplazo.

e Desde el 11 de noviembre del afio 2022 hasta el 31 de diciembre del afio
2022, cumpliendo labor de Docente en la Escuela La Palma. Su calidad
contractual fue reemplazo.

e Desde el 0] de marzo del afio 2023 hasta el 22 de marzo del aiio 2023,
cumpliendo labor de Docente en el Colegio Republica de México. Su
calidad contractual fue reemplazo.

Se extiende el presente certificado a peticion de la interesada.

ICP/aku
Quillota, 24 de febrero 2026.

ed de Educacion Piub N o de Quillota
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Quillota, 23 de Abril de 2025.

Documento firmado

digitalmente

El presents documento incorpora una
firma electronica avanzada segin lo
indica la Ley N° 19.7989. Su validez
puede ser consultada a través del
cadige QR adjunto.

La Alcaldia decret6 hoy lo que sigue:

D.A.NUM:4146 EXENTO:3301

VISTOS:

1- Lo dispuesto en el articulo 63 letra j) de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades
refundida en el DFL 1 de 26.07.20086, respecto a la facultad alcaldicia de delegar el ejercicio de
parte de sus atribuciones exclusivas en funcionarios de su dependencia o en los delegados que
designe, salvo las contempladas en las letras ¢) Nombrar y remover a los funcionarios de su
dependencia de acuerdo con las normas estatutarias que las rijan, y d) Velar por la observacién
del principio de la probidad administrativa dentro del municipio y aplicar medidas disciplinarias al
personal de su dependencia, en conformidad con las normas estatutarias que lo rijan; y la
presidencia del consejo comunal de seguridad publica. Igualmente podra delegar la facultad para
firmar, bajo la férmula “por orden del Alcalde”, sobre materias especificas.

2. Resolucién 36 de 23.12.2024 de Contraloria General de la Republica que fija normas sobre
exencién del tramite de toma de razén y en virtud de las facultades que me confieres la Ley
18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades y sus posteriores modificaciones;

DECRETO

PRIMERO: DELEGASE las siguientes atribuciones y facultades alcaldicias en
el Jefe/a del Departamento de Administracién de Educaciéon Municipal de Quillota o quien le
reemplace o subrogue, a contar del 06 de Diciembre de 2024, quien firmara bajo la férmula “Por
orden del Alcalde”, las siguientes materias especificas:

a) Administrar los recursos financieros del DAEM.

b) Administrar los bienes muebles e inmuebles que se encueniren o se destinen a las distintas
unidades educativas municipales de ensefianza pre basica, basica, media y del Departamento de
Educacién, salvo lo dispuesto en los articulos 34 y 35, y 65 literales e) y f).

¢) Administrar los recursos provenientes de instituciones gubernamentales o privadas destinados
a los establecimientos educacionales de la comuna y a sus alumnos.

d) Coordinar el funcionamiento del DAEM con los érganos de la Administracion del Estado y
servicios plblicos, y la accidn de éstos en el territorio de la comuna;

e) Autorizar el llamado a licitacién y su prdrroga, cuando estas sean de hasta 100 UTM aprobando
las bases administrativas generales, especiales, técnicas, los términos de referencia, y sus
respectivas modificaciones, designacién de comision evaluadora para la adquisicion de bienes y/o
la contratacion de servicios, de acuerdo con los procedimientos establecidos en la Ley 21.634 que
moderniza la ley 19.886 de compras publicas y su Reglamento. Para efectuar el llamado a licitacion
se debera acreditar previamente la asignacion de recursos, o convenios de aportes de organismo
publicos mandantes, debidamente aprobados.

f) Aprobar las compras y contrataciones de hasta 100 UTM a través de los distintos procedimientos
que contempla la Ley de Compras y su Reglamento, pudiendo tratarse de adjudicaciones,
contratos, convenios, y los respectivos decretos de pago, decretos que autorizan al trato directo,
firma de contratos, sus modificaciones y término, autorizacién de ampliaciones de plazo y
suspension administrativa del mismo, aumento, disminucién, o sustitucion de partidas, aplicacion
de multas, y en general cualquier acto administrativo relativo a un proceso de contratacion
administrativa de suministro y prestacién de servicios, en el contexto de una licitacién publica,
licitacion privada, trato directo o convenio marco, segin lo dispuesto en la ley 19.886 y su
reglamento, sin perjuicio de su revision y visacion por parte de la del Departamento de Asesoria
Juridica, cuando sea pertinente;

g) Declarar desierta o inadmisible, revocada y/o suspendidas licitaciones de hasta 100 UTM.

h) Aprobar rectificaciones en los procesos de compra y/o contratacién de servicios de hasta 100
UTM.

i) Autorizar la custodia y devolucién de boletas de garantia.

i) Designar funcionarios para la administracién de fondos fijos.

k) Autorizar la devolucion de gastos a funcionarios por motivos fundados.

) Aprobar altas o entradas, bajas o salidas, modificacién, transformacién, traslado u otros
movimientos propios del proceso de inventario y bodega respecto de los bienes del Departamento
de Administracion de Educacién Municipal y los establecimientos educacionales dependientes de

éste.
DISTRIBUCION: 1- Alcaldia- 2- Control Interno 3- Departamento de Educacién 4- Juridico Municipal 5- Administracién
Municipal 6- Secretaria Municipal 7.- Archivo DAEM. LMG/DMB/MBS/ABB/irf/.-
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m) Autorizar envio de orden de compra a proveedores mediante el portal de Mercado Publico
acompafiado del respectivo Ord. Dicho envio debera contar con el respectivo certificado de
disponibilidad presupuestario emitido por el Area de Finanzas debidamente suscrito por la persona
encargada del Area.

n) Suscribir decretos de pago a proveedores de bienes y/o servicios.

o) Solicitar la modificacion de las denominaciones y direcciones de los distintos establecimientos
educacionales administrados por el Departamento de Administracion Educacional Municipal de
Quillota ante entidades privadas, tales como Chilguinta, Esval, Telefonia, Gas, Seguridad, Seguros
u otras que mantengan algun contrato vigente con el Departamento.

p) Suscribir acuerdos con entidades privadas tales como Chilquinta, Esval, Telefonia, Gas,
Seguridad u otros similares, respecto de desperfectos o dafios imputables a éstos sufridos por el
Departamento de Administracion de Educacién Municipal y/o los distintos establecimientos
educacionales administrados por éste.

g) Suscribir oficios relativos a los procesos de rendiciones de los distintos fondos y montos
adminisirados por el Departamento de Administracion de Educacién Municipal.

r) Solicitar ceriificados ante las distintas entidades relacionadas con el Departamento de
Administracién de Educacion Municipal y los distinios establecimientos educacionales
administrados por éste, en especial certificados de antecedenies ante el Registro Civil e
instituciones previsionales.

s) Requerir inscripciones y autorizar timbrajes ante el Servicio de Impuestos Internos;

t) Autorizar la circulacién de los vehiculos municipales adscritos al DAEM o sus unidades
educativas, dentro y fuera de la comuna, fuera de los dias y horas de frabajo, para el cumplimiento
de las funciones inherentes a la Educacion Municipal.

u) Administrar y autorizar las materias relativas al personal dependiente del DAEM y sus unidades
educativas, en lo relativo a gestion de licencias médicas, administracion de ley 16.744 sobre
accidentes del trabajo y enfermedades profesionales, recupero y descuentos, permisos y normativa
establecida en el cédigo del trabajo y estatuto docente, permisos administrativos y permisos sin
goce de remuneraciones, uso de sala cuna, cambios de horarios del personal de acuerdo a la
necesidad del servicio, feriados, acumulaciones de feriado, suspensiones de feriado,
reconocimiento de incremento de feriado legal, destinaciones, viaticos, cometidos funcionarios,
comisiones de servicio, reconocimiento de bienios, reconocimiento de cargas de asignacion
familiar, pagos y descuentos de remuneraciones, autorizacion de planillas de pago de cotizaciones
previsionales, aprobacion de bases de concursos para proveer cargos de direcciones, docentes y
asistentes de la educaciéon y administracién de dichos concursos, autorizacion de trabajos
extraordinarios y autorizacién de uso de descanso complementario y/o pago de horas
extraordinarias, salvo aquellos trabajos extraordinarios que realice el jefe DAEM, en cuyo caso
debera ser autorizado por el Alcalde o quien lo subrogue, la compensacién o pago de estas horas.
v) El alcalde se reserva el derecho de ejercer todas y cada una de las facultades que otorga la ley,
sin que elio signifique revocacion de las delegaciones en este decreto.

SEGUNDO: ADOPTE el Departamento de Administracion de Educacion
Municipal de Quillota las medidas pertinentes para el cumplimiento de esta resolucién.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y DESE CUENTA.

Firmado Electronicamente por Firmado Electronicamente por
Dionisio Manzo Barboza Luis Mella Gajardo
Secretario Municipal Alcalde
Municipalidad de Quillota Municipalidad de Quillota

Ministro de Fe
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