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Quillota, 30 de Diciembre de 2025.

Documento firmado

digitalmente

El presente documento incorpara una
firma electrénica avanzada segun o
indica la Ley N° 19,799, Su validez
puede ser consullada a través del
codigo QR adjunto.

La Alcaldia decret6 hoy lo que sigue:

D.M.P : 4756 EXENTO:1779

VISTOS:

—

Solicitudes de acumulacién de feriado legal ad;un . y |
2. Ley 18.834 Art. 103 y 104 que autoriza, respecto de I acumutaclén de feriado legal.
3. Correo Electronico del Funcionario Mario Valdivia, a quando feriado por correo
electronico por encontrarse con licencia médica.
4. Resolucién 36 de 23.12.2024 de Contraloria General ¢ e la Republica que fija normas sobre
exencion del tramite de toma de razon y en virtud del Decreto Alcaldicio N°4278 Exento
N°3415 de 28.04.2025, en donde se delegan atribuciones y facultades alcaldicias al
Director de la Direccién de Administracion y Finanzas o quien le subrogue, y Decreto
Alcaldicio N°5276 Exento N°4070 de 18.06.2025, que complemento el Decreto Alcaldicio
N°4278 Exento N°3415 de 28.04.2025, lo anterior en virtud del DFL 1 que fija texto
refundido, 'coordinado y sister lo de la Ley 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones, Art. 63 letra j, especialmente respecto
de delegar la facultad para fwmar baj férmula "Por Orden del Alcalde", sobre materias

especificas;
PRIMERO: AUTORIZASE acumulacién de feriado legal correspondiente
alos afios 2023-2024 y 2025 para hacer uso de él conjuntamente con el del afio 2026, a los siguientes
funcionarios:
Dias Dias Dias Dias
Nombre funcionario acumulado | acumulados | acumulado | acumulados
s 2023 2024 - 82025 2026
Acevedo Acevedo Manuel . 18 18
Aedo Pefa Cecilia _ i 5 5
Alam Rojas José 7 7
Alegre |banez Fabiola 10 10
Alarcon Espinoza Juan L i L 5 5
| Alvarez Caceres Héctor . S 20 20
| Alvarez Lobos Camila R 5, i gl
i Ahumada Orellana Wﬂson A 24 L2
Aguilera Zamora Paulina | | - g
Aguirre Asencio Carlos e 5 i, 20 | A
Araya Correa Carolina i il 15 [REL DGR AT
Araos Reinoso Alejandra i 12 I
Aros Aspeé Juan 25 Hih2s
Aranda Diaz Yasmina | 12 i 12
Arostegui Brito Pedro ' ' 6 6
Araya Araya Cindy 2 2
Arancibia Tapia Gonzalo 10 10
Arancibia Barca Jaime 9 9
Aspeé Arcaya Andrea 24 24
Araya Vargas Damaris 15 15
Basualto Diaz Fernando 1 1
Basualto Ansaldo Evelyn 8 20 28
Berrueta Vasguez Marcela 25 25
Bernal Vergara Angelina 20 20
Buguerfio Castillo Jeannette 7 7
Bucarey Olivares Juliette 11 11
Brito Rozas Estefany 5 5
Bravo Pizarro Marjorie 1 1
Buguefio Manzano Virtudes 25 25 50

DISTRIBUCION:
1. Secmu 2. D.A.F 3.Control 4. Capital Humano 5. Interesados
FGC/DMB/CMT/mlalfsv



Buguefio Ramirez Beatriz

Castillo Pino Carla

28

Caballero Rozas Ronaldo

Catalan Leal Viviana

Cabrera Zamora Jorge

Cataldo Clavero Nataly

Cataldo Olivares Luis

Campos Olivares Patricio

Carrasco Ramirez Victor

Carrefo Cifuentes Fernando

Carvacho Borquez Valeska

Castillo Bernal Claudia

Canales Hernandez Sonia

Cavieres Vega Lorena

Cerda Espejo Erika

Cepeda Quezada Ricardo

Cisternas Donoso Javier:

Callao Donoso Paolo

Cortés Valderrama Jaime

Cortés Castro Oscar

Cortés Segovia Carlos

Cortés |barraiCarola . . il

Cortez Aballay Cecilia

Cortez Olivares Mauricio

Cortés Barraza Sebastian

Correa Oyarzun Pamela

Contreras Lizama Gabriela

Chong Hormazabal Reinaldo

Court Lira Maria Loretto

Chavez Torres Alexis

De la Rosa Catalan Jeniﬂ" i

Diaz Herrera Leslie

Diaz Rojo Guissela

Donoso Guzman Matias

| Donoso Bazaes Sergio

‘| Donoso Pérez Tomas

Encalada Ahumada Patricio

| Escobar Arcaya Marcos

25

' [Farifa Farifia Andrea

Farfan Lazo Jocelyn

Fernandez Ahumada Robinson

Fernandez Toro Leslie

Fernandez Pereira Nicole

Fernandez Estay Fanny

Figueroa Donoso Maria

Figueroa Navarro Claudio

Fredes Alfaro Paula

Frias Morales Grace

Flores Correa Margot

Garcia Corvalan Fernando

Garcia Maldonado Maria

Garat Camus Stephano

Garrido Silva Karina

Gaete Ibacache Adolfo

Gaete Alvarez Ana

Galvez Ortiz Maykons

Ganuza Berrios Pamela

Guerrero Guerrero Maria

Gonzalez Alarcon Belarmino

Godoy Godoy Haroldo

Godoy Pizarro Angela

DISTRIBUCION:

1. Secmu 2. D.A.F 3.Control 4. Capital Humano 5. Interesados

FGC/DMB/CMT/mlalfsv
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QU' lota. ™

Firma Electronica Avanzada,

conforme aloley 19.799,
4t : - Su varsion impresa
Depto. Capitol Humane y Cultuia Organizacional _ 7 @5 solo una copia original,

Gonzalez Pérez Alfonso 15
Guajardo Valencia Luis 8
Gutiérrez Jofré Walter 5
Gutiérrez Morales Manuel 1 25
Guerrero Saez Cristopher 4
Gutiérrez Cisterna Carlos 25
Herrera Arévalo Doris 1
Herrera Diaz Ercilia ——t e
Herrera Maldonado Paula
Herrera Tobar Raquel
Holmer Acufia Gina
Ibacache Jelvez Rosalba
Ibacache Silva Rosa
Ibacache Videla Silvana
Ibafez Céceres Lorena
Inostroza Chacén Mariano
Jaramillo Rojas Pamela
Jofre Maldonado Patricio
Labeé Diaz Cristian .
Lagos Alvarado Marcelo
Lazo Taucano Isabella
Latorre Vega José
Ledn Urra Pedro
Leiva Cortez Miguel
Manzo Barboza Dionisio e
Madrid Williams Fabiola
Maturana Toro Carolina
Martinez Chacana Norma
Marchant Lopez Francisco a 154
Marchant Guerrero Cecilia At
Maldonado Castro Camila i
Maturana Zufhiga Crisol 14 15
Mella Gajardo Luis 25 j
y MlllanVegiAndrea il 1 25 i
[Miranda Céceres Rubén i T

Montano Araya Maria I 1"
Morales Hidalgo Marisol 20 25
Molina Millén Soledad i 5

i Mufioz Mufioz Sergio il TR 9

H'MuRoz Ahumada Eduarde. T 8 4" | g8 iy
Mufioz Mufoz Yanira 20
Mufioz Menares Cecilia 3
Norambuena Lama Paulo : 15_'
| Olguin Alvarado Ricardo | i 20 b2g e As
Olivares Atensio Sebastian | MO e
Ojeda Meneses Geraldine ' 8 g
Olivares Ramos Inés 5 5
Opazo Basaez Ester 10 | 10
Opazo Morales Maricel 8 8
Ortiz Lorca Rodrigo 3 3
Ortiz Gonzalez Luis 6 6
Orellana Rubillanca Mariela 15 15 30
Ortega Godoy Juan 10 10
Olivares Donoso Sergio 5 5
Oivares Gonzalez Sergio 25 25
Osorio Alfaro Gary 3 3
Olivares Reyes Sergio 1 1
Oyanedel Araya Nicole 5 15 20
Oyaneder Gutiérrez Leonel 11 11
Parra Brante Ximena 7 7
Pefia Jorquera Carmen 8 25 33
Pérez Orellana Eduardo 6 6
Pino Diaz Jonathan 15 15 15 45
DISTRIBUCION:

1. Secmu 2. D.A.F 3.Control 4. Capital Humano 5. Interesados
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Este Acto Administrativoincorpora

as solo una coplo original,

Pastén Sepulveda Cynthia 3 3
Pérez Vilches Eric 9 15 24
Pifia Tapia Karina 31 15 46
Plaza Gutiérrez Isabel i 7
Pizarro Bahamondes Omar 20 20
Pacheco Suarez Rolando 13
Paredes Avalo Eduardo 2
Pizarro Aguilera Nivia 20
Quezada Guerrero Maria 7
Sandoval Vergara Laura 4 44
Sandoval Borquez Sylvana 5
Silva Garay Trinidad YL
Silva Serrano José 10
Suarez San Martin Patricio 30
Suzarte Pascoe Felipe 10
Suarez Patricia Olivares 15
Smith Saez Daniela 10
Ramos Marin Andrés 20
Ramirez Farias David 16
Rodriguez Catalan Gustavo | 115 15
Robles Vega José . ' 8 8
Rodriguez Barria Rigoberto 9 9
Felipe Rojas Zimmermann 9 9
Romero Ahumada Ruth 10 10
Ravest Calderon Roberto 25 25
Rojas Fernandez Roberto 25 25 S
Rojas Isamit Roberto . 2 2
Rojas Fernandez Angelo 12 e
Rodriguez Estay Francisco 10 10
Tapia Lépez Lucia . g
Tapia Briones Karen 9
Tapia Guerra Nicole e 9
Torres Olivares Patricio e . 13
| Toro Vidal Maria Teresa 8 25 33
| Valdivieso Arza Ximena 4 et
Vargas Salgado Victor i 10 20 30_
Valenzuela Vega Juan I 13 13
Valdivia Cortés Mario 14 25 39
Vargas Castro Angela AT D 4 Al
Valencia Aliaga Claudia 22 e il
Valencia Cisternas Cristian | 25" LS
| Varas Zepeda Manual 15 =il
Vera Cisternas Francisco | 24l 24
Vera Barra Alfredo 4 : : 4
"Vidal Jofre Juan h2 % 2
Zamora Alvarado Ismael 1 1

SEGUNDO:

Cultura Organizacional, las medidas pertinentes para el cumplimiento de esta resolucion.

Andtese, comuniquese, registrese.

5’ wr‘irma . e
Digital®

Firmado Electronigamente por
Dionisio Manzo Barboza
Secretario Municipal
Municipalidad de Quillota
Ministro de Fe

Firmado Electronicamente por
Fernando Garcia Corvalan
Director
Administracion y Finanzas
Por orden del Alcalde

DISTRIBUCION:
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Munleipobiclet

MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA - DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS - DEPARTAMENTO DE CAPITAL HUMANO Y
CULTURA ORGANIZACIONAL

SOLICITUD DE ACUMULACION FERIADO LEGAL

Quillota, 04 de diciembre de 2025.
UNIDAD  : SECRETARIA DE PLANIFICACION COMUNAL
NOMBRE : PAULO NORAMBUENA LAMA
R.U.T. : 9.123.745-8 GRADO: 8° EM
DOMICILIO : CAMINO LA MINA N°010, OLMUE
TELEFONO O ANEXO : 338

Que de conformidad al Articulo N° 103, Ley N° 18.883, Estatuto administrativo para
Funcionarios Municipales, viene a solicitar autorizacién para acumular Feriado Legal.

Namero de Dias : 04 DIAS Habiles.
Correspondientes al afio : 2024

Numero de Dias : 15dias Habiles
Correspondientes al afio : 2025

Para hacer uso conjuntamente el Préximo Afic 2026

EJ/

Cutarar Organizacional




Se
oun |Ota Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@gquillota.cl>

Municipalidad

Informa fallecimiento Padre
1 mensaje

Paulo Norambuena Lama <paulo.norambuena@aquillota.cl> 5 de enero de 2026 a las 13:09
Para: Carolina Maturana Toro <carolina.maturana@quillota.cl>
Cc: Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@quillota.cl>, Juana Pavez Chacana <juana.pavez@quillota.cl>

Estimada Carolina,
junto con saludar, informo a Ud. que el dia 11 de diciembre de 2025 fallecio
mi Padre a causa de una Insuficiencia Respiratoria Aguda.

Cabe sefalar, que el suscrito se encontraba haciendo uso de su feriado legal
por vacaciones desde el dia 09 de diciembre, al 30 de diciembre de 2025,
reincorporandome el dia de hoy lunes 05 de enero de 2026 a mis funciones
habituales en la Secpla.

Los motivos de informar con retraso sobre esta delicada y triste situacion, se
debe no solo a los tramites que tuve que realizar durante este tiempo
(Instituciones Bancarias, tramites funerarios, tramites ante la Clinica
Alemana en la cual fallecid, administracién de sus bienes, etc.), sino también
a mi salida por 6 dias del territorio nacional, que abarcé desde el dia 15 de
diciembre, al 21 de diciembre.

Dado lo informado precedentemente, solicito a ud. la posibilidad descontar
los 4 habiles que otorga la ley por causa de fallecimiento del padre, de mi
permiso otorgado por concepto de feriado legal por vacaciones,
acompafiando el certificado de nacimiento y defuncién de mi padre,
quedando pendiente el envio del documento administrativo de solicitud de
permiso por fallecimiento.

Saluda cordialmente,

Paulo Norambuena Lama
Encargado Control de Gestion
Unidad de Licitaciones ~ Secplan

=) paulonorambuena@quiliotacl

2 adjuntos

-] NAC_500672382641_4465315.pdf
38K

k| DEF_CM_500668957446_4465315 (1).pdf
37K



Kunitisahdod

MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA - DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS - DEPARTAMENTO DE CAPITAL HUMANO Y
CULTURA ORGANIZACIONAL

4

SOLICITUD DE ACUMULACION FERIADO LEGAL

Quillota, 31/12/2025
UNIDAD  :SERVICIOS OPERATIVOS
NOMBRE : ANDREA ORELLANA JOFRE
R.U.T, : 12234665-K GRADO:12
DOMICILIO : R.SUBERCASEAUX N°2020 VILLA EL SENDERO
TELEFONO O ANEXO : 9-49064746

Que de conformidad al Articulo N° 103, Ley N° 18,883, Estatuto administrativo para
Funcionarios Municipales, viene a solicitar autorizacién para acumular Feriado Legal.

Namero de Dias il 1 Habiles.

Correspondientes al afio : 2025

\ . /)
Para haber uso conjuntamente el Proximo Afio 2026




e
QU“iOta Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@quillota.cl>

Municipalidad

Fwd: Correo por internet

Andrea Orellana <andrea.orellana@quillota.cl> 2 de enero de 2026 a las 16:14
Para: Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@quillota.cl>

Estimado Marcelo

Adjunto el documento de acumulacién de feriado legal para el afio 2026. Si bien realicé este tramite oportunamente, se
me informé que el formato utilizado no correspondia, por lo que envio la version corregida.

Gracias.

Saludos,

Andrea Orellana Jofre
Fiscalizadora B.N.U.P. - Emp de Servicios y Apoyo Plagas Urbanas
Servicios Operativos

Quiliota

Municipalidad

---------- Forwarded message ---------
De: <escaner.samsung@quillota.cl>
Date: vie, 2 ene 2026 a las 16:03
Subject; Correo por internet

To: <andrea.orellana@aquillota.cl>

N'YC{T by
TURA
ORGANIZACIONAL

Se han adjuntado los datos de imagen.

N BRN94DDF81F6A83_013329.pdf
155K



Quifiota

DIRECCION ADMINISTRACION ¥ FENANZAS - RECURSOS HUMANDS Y GESTION ADMINISTRATIVA

SOLICITUD DE ACUMULACION FERIADO LEGAL

Quillota ,18 de Diciembre 20?25.
UNIDAD DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO
NOMBRE:  MILTON QUINONEZ SIMINSTERRA
R.U.T. :  14.651.851-6 GRADO: MEDICO Pswo*recmcio
DOMICILIO : AV. DE MAYO 1155- LOS MOLINOS CASA 171/ QTA. |
TELEFONO O ANEXO : 332205348

Que de conformidad al Articulo N° 103, Ley N° 18.883, Estatuto administrativo raara
Funcionarios Municipales, viene a solicitar autorizacién para acumular Feriado Legal.

Namero de Dias - 6 Habiles.

Correspondientes al afio - 2025

Para hacer uso conjuntamente el Préximo Afio 2026




L .
QU“ ’Ota Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@quillota.ci>

Municipalidad

ACUMULACION DE FERIADO DR. MILTON QUINONES

1 mensaje

Angela Godoy <angela.godoy@gquillota.cl> 30 de diciembre de 2025 a las 12:14
Para: Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@quillota.cl>, Carolina Maturana Toro <carolina.maturana@quillota.cl>

Estimado, junto con saludar, por intermedio del presente, sefialo que la solicitud de Acumulacién de Feriado del Dr. Milton
Quifiones, fue enviada recien el dia de ayer 29 de Diciembre, debido a que sin perjuicio de que se habia redactado con
anterioridad, el funcionario, cambid dias de feriados a Ultima hora y recien ayer firmé la solicitud.-

Atte.-

Angela A. Godoy Pizarro
Abogada / Subdirectora

(L) 332295348 /332295 349
@ angela.godoy@quillota.cl & | | Municipali




DIRECCION ADMIRISTRACION ¥ FINANZAS - RECURBOS HUMANDS Y GESTION ADMIRISTRATIVA

SOLICITUD DE ACUMULACION FERIADO LEGAL

Quillota , 29 de diciembre de 2025
UNIDAD : SERVICIOS OPERATIVOS
NOMBRE: DIEGO ZAMORA FUENTES
R.U.T. : 18.511.263-2 GRADO: 18°
DOMICILIO : PSJE FRAY JORGE CASA 44 LA PALMA QUILLOTA
TELEFONO O ANEXO

Que de conformidad al Articulo N° 103, Ley N° 18.883, Estatuto administrativo para
Funcionarios Municipales, viene a solicitar autorizacion para acumular Feriado Legal.

Numero de Dias : 03 afio 2024
15 aiio 2025
Correspondientes al afio 2 2024-2025

Para hacer uso conjuntamente el Préximo Afio 2026

Eifma Interesado(a)




G
QUi"Ota Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@quillota.cl>

Municipalidad

(sin asunto)

Angela Vargas Castro <angela.vargas@aquillota.cl> 2 de enero de 2026 a las 13:50
Para: Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@quillota.cl>
Cc: Juan Carlos Aros <juancarlos.aros@quillota.cl>

Estimado buenas tardes, por medio del presente informo que lamentablemente no se puedo enviar antes
la informacién, ya que el funcionario pensaba que iba a poder tomarse unos dias mas, dependiendo de
los trabajos que se tuvieran que realizar. Como se tuvo que hacer todo lo que era ornamentacion de
navidad, tanto en la plaza como en los paseos peatonales, ya no le quedd el tiempo disponible para poder
tomarse el feriado correspondiente, ese fue el motivo por el cudl se envié tardiamente la informacién de
acumulacion de feriado.

Saludos cordiales,

Angela Vargas Castro

Trabajadora Social
Servicios Operativos

M 332458155 - +569 642 36 697
O angela.vargas@quillota.cl

[El texto citado esta oculto]




Quiillota

Mumicipolided

MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA - DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS - DEPARTAMENTO DE CAPITAL HUMANO Y
CULTURA ORGANIZACIONAL

SOLICITUD DE ACUMULACION FERIADO LEGAL

Quillota, 15 de enero de 2026

UNIDAD - Relaciones publicas, Eventos y Protocolo
NOMBRE: Hellen Diaz Basaez

R.U.T. : 15.411.922-1 GRADO: 12°
DOMICILIO : Donatello #1128, Quillota

TELEFONO O ANEXO : 131

Que de conformidad al Articulo N° 103, Ley N° 18.883, Estatuto administrativo para
Funcionarios Municipales, viene a solicitar autorizacion para acumular Feriado Legal.

Numero de Dias ! 5 Habiles.

Correspondientes al afo : 2025

Para hacer uso conjuntamente el Proximo Afio 2026

Autorizado por
Correo electrénico

Firma Interesado(a)

al Humano y

//;_‘,_mao.:gamzeraaﬁaﬂ



Quiliota

Municipalidad

Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@quillota.cl>

Acumulacion de feriado aino 2.026

Hellen Diaz Basaez <hellen.diaz@quillota.cl>
Para: Marcelo Lagos Alvarado <marcelo.lagos@aquillota.cl>

Buenas tardes, autorizo a usted gestionar la solicitud.

Atte.,
Hellen
[El texto citado esté oculto]

15 de enero de 2026 a las 13:52



° Este Acto Administrativo incorpora
Qu I I Iota Firma Electrénica Avanzada,

— . conforme alaLey 19.799.
Municipalidad Su versién impresa
Depto. Capital Humano y Cultura Organizacional es sélo una copia original.

Quillota, 28 de Abril de 2025. Documento firmado
digitalmente

El presente documento incorpora una
firma electrénica avanzada segun lo
indica la Ley N° 19.799. Su validez
puede ser consultada a través del
c6digo QR adjunto.

La Alcaldia decret6 hoy lo que sigue:

D.A.NUM:4278 EXENTO:3415

VISTOS:

1. Oficio N°60/2025, de 22.04.2025, de Luis Mella Gajardo, Alcalde a Carolina Maturana Toro,
Jefa del Depto. de Capital Humano y Cultura Organizacional, el cual instruye gestionar Decreto
Alcaldicio que delegue la funcion administrativa con la facultad de autorizar y suscribir Decretos
relacionados con la gestion de materias de los Departamentos de Rentas y Patentes, Capital
Humano y Cultura Organizacional, visacidbn de oficios y documentos bancarios en
representacion del Alcalde a Fernando Raul Garcia Corvalan, Cédula de Identidad
N°7.089.567-6, Director de la Direccion de Administracion y Finanzas, funcionario de Planta,
Escalafon Directivo, Grado 5° E.M. o0 en quien le subroga en su ausencia,;

2. Lanecesidad de agilizar y desconcentrar parte de las funciones del Alcalde, relativas a materias
de personal;

3. Lo dispuesto en el articulo 63 letra j) de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades
refundida en el DFL 1 de 26.07.2006, respecto a la facultad alcaldicia de delegar el ejercicio
de parte de sus atribuciones exclusivas en funcionarios de su dependencia o en los
delegados que designe, salvo las contempladas en las letras ¢) Nombrar y remover a los
funcionarios de su dependencia de acuerdo con las normas estatutarias que las rijan, y d)
Velar por la observacién del principio de la probidad administrativa dentro del municipio y
aplicar medidas disciplinarias al personal de su dependencia, en conformidad con las
normas estatutarias que lo rijan; y la presidencia del consejo comunal de seguridad publica.
Igualmente podra delegar la facultad para firmar, bajo la férmula “por orden del Alcalde”,
sobre materias especificas;

4. La Resolucion N°36 de 23.12. 2024 de la Contraloria General de la Republica, que fija
normas de Exencion del Tramite de Toma de Razén, y en virtud de las facultades que me
confiere la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus posteriores
modificaciones;

DECRETO

PRIMERO: DELEGASE la facultad de autorizar y suscribir Decretos en
representacion del Alcalde a FERNANDO RAUL GARCIA CORVALAN, Cédula de Identidad
N°7.089.567-6, Director de la Direccion de Administracion y Finanzas, funcionario de Planta, Escalafén
Directivo, Grado 5° E.M. 0 en quien le subroga en su ausencia, respecto de las siguientes materias:

a) Permisos Administrativos.

b) Licencias Médicas.

c) Feriados.

d) Respecto de las letras a), b) y c) cuando establezcan subrogancias por causa de estas
materias.

e) Cometidos Funcionarios y asistencia a Seminarios y similares que impliquen solamente viatico
y/o pasajes.

f) Asignacion de viaticos.

g) Convenios de pago.

h) Devoluciones.

Distribucién:

1.-SECMU 2.-D.A.F. 3.-Control Interno 4.-Administracién 5.-Alcaldia 6.-Juridico 7.-Rentas y Patentes 8.-Direcciones Municipales 9.-
Archivo DCH

LMG/PEA/CMT/mIs/hhmm.-



° Este Acto Administrativo incorpora
Qu I I Iota Firma Electrénica Avanzada,
conforme alaLey 19.799.

Municipalidad Su versién impresa
Depto. Capital Humano y Cultura Organizacional es sélo una copia original.

i) Endosar Boletas de Garantia, vale vista u otros documentos bancarios emitidos a nombre de
este municipio y que sea menester devolver a sus titulares, especialmente contratistas u
oferentes con sus obligaciones ya cumplidas con el municipio.

i) Con el objeto de agilizar y eficientar la gestion municipal el Director de Administracion y
Finanzas esta facultado para autorizar sumas a rendir eventuales, destinadas a financiar
actividades esporadicas, gastos y compras que revistan caracter de urgente, a funcionarios
que posean pdliza de fidelidad funcionaria. Para esto, el Director de Administracién y
Finanzas escribira la providencia pertinente en la solicitud de dicha suma a rendir, bastando
s6lo esta refrendacion para la otorgacion de este fondo fijo, mediante el respectivo decreto de
pago. Cabe sefialar, que la solicitud debe ser explicita en lo solicitado y en su fundamento.

k) Decretos de aprobacion de Patentes Municipales (industriales, comerciales, profesionales; de
alcoholes y microempresa familiar).

[) Decretos de cambio de nombre de Patentes de Alcoholes.

m) Decretos de cambio de domicilio de Patentes Municipales.

n) Decretos de Desenrolamientos y descargos de Patentes Municipales.

0) Decretos de Descargo derechos de aseo domiciliario.

p) Decretos de Devolucion de dinero Patentes Municipales.

q) Decretos de Devolucion de dinero de aseo domiciliario.

r) Dejar sin efecto, rectificar y/o modificar Decretos Municipales relacionados con las materias

sefaladas anteriormente.

SEGUNDO: ESTABLECESE que dichos documentos deberan ser
ratificados por el Secretario Municipal como Ministro de Fe.

TERCERO: RATIFICASE todas las actuaciones del Delegado ejecutadas
con anterioridad al presente Decreto.

CUARTO: DEJASE constancia que este acto administrativo se hace
efectivo a contar de la fecha del presente Decreto.

QUINTO: ADOPTEN la Direccion de Administracion y Finanzas, el
Departamento de Capital Humano y Cultura Organizacional, el Departamento de Rentas y Patentes
y la Secretaria Municipal las medidas pertinentes para el cumplimiento de esta resolucion.

Anétese, comuniquese y registrese.

Firmado Electronicamente por Firmado Electronicamente por
Patricio Encalada Ahumada Luis Mella Gajardo
Secretario Municipal(s) Alcalde
Municipalidad de Quillota Municipalidad de Quillota
Distribucién:
1.-SECMU 2.-D.A.F. 3.-Control Interno 4.-Administracién 5.-Alcaldia 6.-Juridico 7.-Rentas y Patentes 8.-Direcciones Municipales 9.-
Archivo DCH

LMG/PEA/CMT/mlIs/hhmm.-
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Resolucion 36

FIJA NORMAS SOBRE EXENCION DEL TRAMITE DE TOMA DE RAZON
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Publicacion: 23-DIC-2024 | Promulgacion: 19-DIC-2024

Versién: Unica De: 01-MAR-2025
Url Corta: https://bcn.cl/dzSZ8v

FI JA NORMAS SOBRE EXENCI ON DEL TRAM TE DE TOVA DE RAZON
NiOm 36.- Santiago, 19 de dicienbre de 2024.
Vi st os:

Las facultades que nme confieren los articulos 98 y 99 de | a Constitucién
Politica de la Replublica; lo dispuesto en los articulos 5°, 10 y siguientes de la
ley N° 10.336, de Organizaci6n y Atribuciones de esta Contraloria General; lo
previsto en la ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de |la
Adm ni straci 6n del Estado; en la ley N° 19.799, sobre Docunentos El ectrénicos,
Firma Electrénica y Servicios de Certificacién de dicha firmay enlaley N
21.180, de Transformaci 6n Digital del Estado.

Consi der ando:

1. Que, de acuerdo con los articulos 98 y 99 de la Constituci én Politica de
| a Republica, la Contraloria General ejerce el control de |la |legalidad de | os actos
de la Administraci 6n del Estado y, en cunplimento de esa funcién, toma razén de
| os decretos y resol uciones que, de conformdad a |la |ley, deben tram tarse por esta
Enti dad Fiscalizadora, o representa la il egalidad de que puedan adol ecer.

2. Que, los incisos quinto y sexto del articulo 10 de la ley N 10. 336,
facul tan al Contral or General para dictar disposiciones que exi man fundadanente de
toma de razén | os decretos y resoluciones que se refieran a materias no esenci al es.

3. Que, la toma de razén es un control obligatorio de la juridicidad de |os
actos, que vela por el resguardo de |l os principios de |egalidad y probidad, asi conp
por el derecho a una buena Admi nistraci6n y el cuidado y buen uso de | os recursos
publi cos.

4. Que, en atencion al alto nunero de actos que enite |la Adm nistraci 6n de
Estado, resulta necesario priorizar la toma de razén en | os actos sobre naterias
que, en la actualidad, se consideren esenciales por su entidad o trascendencia, asi
conmo por el efecto que generan en |as personas y en | a Adm nistraci on

5. Que, asimsno, se deben redisefar y reforzar |os control es de reenpl azo, de
manera de fiscalizar adecuadanmente | os actos exentos, conforme con | o di spuesto en el
inciso sexto del articulo 10 de la ley N° 10.336, disponiendo para ello diferentes
nmecani snos al ternati vos.

6. Que, el avance tecnol é6gico y el nmarco regulatorio dictado al efecto, en
especial, los articulos 10 A, 10 By 10 Cde la ley N10.336, asi conp |lo previsto
en laley N 19.799 vy en la ley N° 21.180, que permiten que |os actos puedan ser
tram tados el ectroéni canente en base a técnicas, nedi os, procedinmentos, fornmatos
est andares, bases o contratos tipo que esta Contraloria General autorice.

Resuel vo

Fijanse | as siguientes normas sobre exenci 6n del tramte de tonm de razén

|
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L] Este Acto Administrativo incorpora
Qu I I Iota Firma Electrénica Avanzada,
< - conforme alaLey 19.799.
Municipalidad Su versién impresa
Depto. Capital Humano y Cultura Organizacional es sélo una copia original.

Quillota, 18 de Junio de 2025. [E]3%m[E] Documento firmado

digitalmente

El presente documento incorpora una
firma electrénica avanzada segun lo
indica la Ley N° 19.799. Su validez

E "I-‘_’*'r I puede ser consultada a través del
L co6digo QR adjunto.

La Alcaldia decret6 hoy lo que sigue:

D.A.NUM:5276 EXENTO:4070

VISTOS:

1. Oficio N°199 de 02.06.2025, de Carolina Maturana Toro, Jefa del Departamento de
Capital Humano y Cultura Organizacional a Luis Mella Gajardo, Alcalde, con su
V°B°, el cual solicita autorizar dictar Decreto que complemente el numerando
PRIMERO y modifique la letra d) de la parte resolutiva del Decreto Alcaldicio
N°4278, Exento N°3415 de 28.04.2025 que delegé la facultad Alcaldicia de autorizar
y suscribir Decretos Municipales en materias administrativas relacionadas a
Personal y, Rentas y Patentes a Fernando Garcia Corvalan, Director de
Administracién y Finanzas;

2. Decreto Alcaldicio N°4278, Exento N°3415 de 28.04.2025, que deleg6 facultades
Alcaldicias a Fernando Garcia Corvalan, Director de Administracién y Finanzas;

3. La Resolucién N°36 de 23.12.2024 de la Contraloria General de la Republica, que
fija normas de Exencion del Tramite de Toma de Razén, y en virtud de las facultades
que me confiere el DFL 1 que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus posteriores
modificaciones;

DECRETO
PRIMERO: COMPLEMENTASE el numerando PRIMERO de la
parte resolutiva del Decreto Alcaldicio N°4278 Exento N°3415 de 28.04.2025, incorporando

lo siguiente:
PRIMERO: ..."DELEGASE la facultad de autorizar’...

s) Permisos Complementarios.
t) Permisos por; Matrimonio o Unién Civil, fallecimiento, Posnatal Paternal,
Postnatal Parental, Gremiales y para exdmenes preventivos de mamografia y

de prostata.

SEGUNDO: MODIFICASE letra d del numerando PRIMERO de la

parte resolutiva del Decreto antes sefalado.

DONDE DICE:

d) Respecto de las letras a), b), y ¢) cuando establezcan subrogancias por
causa de estas materias.
DEBE DECIR:

d) Respecto de las letras a), b), ¢), s) y t) cuando establezcan subrogancias
por causa de estas materias.

Distribucion:

1.-SECMU 2.-D.A.F. 3.-Control Interno 4.-Administracion 5.-Alcaldia 6.-Juridico 7.-Rentas y Patentes 8.-Direcciones
Municipales 9.-Archivo DCH

LMG/DMB/CMT/mls/fmw.



L] Este Acto Administrativo incorpora
Qu I I Iota Firma Electrénica Avanzada,
conforme alaLey 19.799.

Su version impresa

Depto. Capital Humano y Cultura Organizacional es sélo una copia original.

TERCERO: ADJUNTESE copia de este documento en el
Registro de la Plataforma MuniQuillota Digital del Decreto Alcaldicio N°4278 Exento N°3415
de 28.04.2025.

CUARTO: ESTABLECESE que en todos los demas aspectos el
Decreto Alcaldicio N°4278 Exento N°3415 de 28.04.2025, permanece vigente, incolume e
inmodificado.

QUINTO: ADOPTEN la Direccién de Administracién y Finanzas,

el Departamento de Capital Humano y Cultura Organizacional, el Departamento de Rentas
y Patentes y la Secretaria Municipal las medidas pertinentes para el cumplimiento de esta
resolucion.

Anoétese, comuniquese, registrese.

Firmado Electréni¢amente por Firmado Electronicamente por
Dionisio Manzo Barboza Luis Mella Gajardo
Secretario Municipal Alcalde
Municipalidad de Quillota Municipalidad de Quillota
P Ministro de Fe
Distribucién:

1.-SECMU 2.-D.A.F. 3.-Control Interno 4.-Administracién 5.-Alcaldia 6.-Juridico 7.-Rentas y Patentes 8.-Direcciones
Municipales 9.-Archivo DCH
LMG/DMB/CMT/mls/fmw.





